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1 Aufgabe ,Bewerbung beurteilen”

Sie sollen als Fihrungskraft eine Bewerbung beurteilen. Dariber werden Sie auf
verschiedenen Wegen informiert.

Zum einen erhalten Sie eine Information per E-Mail:

perbit.cloud

sicher. schnell. intuitiv

perbit.cloud Abwesenheitsantrag

Sehr geehrter Herr Barsch,

es liegt eine neue Bewerbung fir die Stellenausschreibung

Sekretar der Geschaftsfihrung (m/w/d) zur Einsicht vor.

Bitte melden Sie sich in perbit.cloud an, um diese zu bearbeiten.

DHes ist sine sutomastisch generierte Mail.

Ein Klick auf perbit.cloud fiihrt Sie direkt zur Anwendung. Nach erfolgter Authentifizierung
werden Sie auf das Formular ,Feedback zur Bewerbung” (siehe Abbildung unten) geleitet, wo
Sie eine Bewertung eintragen konnen.

Zum anderen werden Sie in der perbit.cloud auto- [

X
matisch benachrichtigt. M

Automatische Benachrichtigung

Bitte beurteilen Sie die Bewerbung ...

Falls Sie nicht in der perbit.cloud angemeldet sind, erscheint die automatische Benachrich-
tigung bei lhrer nachsten Anmeldung.

Sie konnen den Prozess weiterbearbeiten, indem Sie einfach auf die Benachrichtigung klicken.
Einen Uberblick {iber alle fiir Sie anstehenden Aufgaben erhalten Sie in der Aufgabenliste.

aﬂ
Das lIcon & zum Offnen und SchlieBen der Aufgabenliste (links unten in der
Navigationsleiste) zeigt auch die Anzahl der Aufgaben, die Sie noch nicht zur Kenntnis

genommen haben.

In der Aufgabenliste sehen Sie das Datum, bis zu dem der Antrag bearbeitet werden muss
(Fallig am), sowie eine kurze Beschreibung.

3

perbit Software GmbH | SiemensstraBe 31 | 48341 Altenberge | Telefon +49 2505 9300-65 | Telefax +49 2505 9300-44 | service@perbit.cloud | www.perbit.cloud



[ ] ®
Individualitat mit System p e r I

Mit einem Doppelklick auf die Aufgabe wird das Formular gedffnet, in dem Sie ein Feedback
zur Bewerbung eintragen sowie ggf. einen Termin fur ein Vorstellungsgesprach vorschlagen
konnen:

Feedback zur Bewerbung

Judith Karst 01.08.2009 02:00:00 - heute 17
Cakratar der Gets ahrung (m/w/d) / Bewerbungseingang: 09.12 2018 . Bankkauffrau
—t Sparkasse MOnsterand Ost
Anmerkungen HR: é
P 2009
& Bankkauffrau/-mann
pa se Minsterland Ost
Details zur Bewerbung
2004 - 2006
Frihestmaglicher Eintritt: Interne Bewerbung: Nein 2 Fachhochschulreife
Gehaltswunsch monathch: Gewinschter Einsatzort:
Gehaltswunsch jahrlich: Mabilitat:
1998 - 2004
Bewertung abgeben (q'-_ Mittlerer Bildungsabschluss
Bewertung: -

Bitte wihlen Sie eine Empfehlung aus, bevor Sie auf “Beurteilung abschiieBen” klicken:

Empfehlung: Ml Termin flir Vorstellungsgesprich vorschiagen

Bemerkung zur Empfehlung:

Anmerkung:

zuccsseten [ euneung sbschtesen

Hinweise:

Funktionsweise der Buttons:

- Zwischenspeichern: Speichent die aingegebenen Daten.

- Zuriickstellen: Speichert die Daten und schlieBt die Maske. Datumswerte in der Aufgabenliste weden zurickgesetat
und die Personalabteilung sieht ihre bisherige Rickmeldung.

- Beurteilung abschliefien: Speichert die Daten und schiieft die Maske. Die Persor ilung sieht ihre Rickmeldung
und wird die Bewerbung weiter bearbeiten,

Hinweis

Die Beurteilung eines Bewerbers konnen Sie auch
in der App perbit.mobile vornehmen. Nahere
Erlauterungen zur App finden Sie hier.
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1.1 Bewerberstammblatt

Mit einem Klick auf den Button Bewerberstammblatt erhalten Sie eine umfassende
Darstellung lber den bisherigen Werdegang und die Qualifikation des Bewerbers.

perbit.cloud X
Ercte [ =
< E > K L TS
Zuriick Vorwdrs —Hletzte PDF [I] seitenhhe

Bewerberstammblatt

Judith Karst

Personliche Daten

Mame: Karst, Judith

Titel:

Gezchlecht: weiblich

Geburtsdaturm: 11111988

Familienstand: ladig

Stzatzangehdrigkeit:  Deuwtschland

Geburtsort:

Adresze/Kontaktdaten

Strale: Am Fluss 2a

Zusatz Adresze:

PLZ Otz 48341 Altenberge

Land: Deutschland

Telefon: 02505-998a7

Telefon Biro:

Mabiltelefon:

E-Mail: insight@parbitde

Internst:

Schulbildung

Schulbildung: Fachhochschulreife

Abschlussjahr 2008

Mote: 21

Schulischer Werdegang des Bawerbars

Schulbildung Beginn  Abschluszjahr  Mote Schuls

Fachhochschulreife 2004 2006 21 -

Mitterer Bildungsabschluss 1998 2004 23 -

Berufsausbildung

Berufzaushildung Abzchluzsjzhr  Mote Intem

Bankkauffrau/-mann 2009 2.1 -

Sprache

Sprachs B=wertung schriftlich Bewertung miindlich

englisch gute Kenntnizse gute Kenntnisse

Schilizfen
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1.2 Bewerbungsunterlagen

perbit

Die Dokumente zur Bewerbung konnen Sie sich mit einem Klick auf den Button

Bewerbungsunterlagen ansehen:
perbit.cloud

Mappendruck

Externe Dokumente
Judith Kal

Searsiar rzess

s

o
2
i
by
=
P

Externe Dokumente der Bewerbung

Dokument Dateiname
"J Karst Anschreiben Sekretarin GF.pdf
& Karst FotoJpg
= Karst Lebenslauf Sekretarin GF.pdf

Dokumentart
Anschreiben
Passbild

Lebenslauf

SchlieBen

Bemerkung

Eingabedatum
09.12.2018
09.12.2018
09.12.2018

Dazu klicken Sie einfach auf das entsprechende Icon (hier: 7 Karst Lebenslauf Sekretarin

GF.pdf)
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Lebenslauf

Name:
Vorname:
Adresse:

Geburtsdatum:

Staatsangehdérigkeit:
Familienstand:
Kinder:

Werdegang:

Qualifikationen:

Karst
Judith
Am Fluss 2a, 48341 Altenberge

11.11.1988

deutsch

ledig

seit 2009: Bankkauffrau bei der Sparkasse
Minsterland Ost

2006 bis 2009: Ausbildung zur Bankkauffrau bei der
Sparkasse Munsterland Ost

2006: Fachhochschulreife

- deutsch als Muttersprache
- gute Englischkenntnisse
- Grundlegende Spanischkenntnisse

1.3 Bewertung durch Fachabteilung

Im Bereich ,Bewertung durch Fachabteilung” kénnen Sie ein Feedback zur Bewerbung
hinterlegen und die Bewertung direkt abschlieBen. Es ist aber auch maglich bereits
eingetragene Daten zwischenzuspeichern oder die Beurteilung zunachst zuriickzustellen.

1.3.1 Zuriickstellen

Wenn Sie die Bewerbung zunachst zurickstellen

perbit.insight

mochten, klicken Sie auf den Button Zurlickstellen. Sie

erhalten unmittelbar

Rickmeldung.

eine entsprechende o Bewerbung zurlickgestellt

Sie haben die Beurteilung der Bewerbung zuriickgestellt.

Die Personalabteilung wird Uber die Zurickstellung
informiert (siehe 1.4 Wie wird die Personalabteilung
Uber lhre Entscheidung informiert?).
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perbit.cloud

sicher. schnell. intuitiv

perbit.cloud Abwesenheitsantrag

Sehr geehrter Herr Barsch,

diese E-Mail ist eine Erinnerung.
Es liegt eine Bewarbung zur Stellenausschreibung

Sekretdr der Geschiftsfihrung (m/w/d) zur Einsicht vor.

Bitte melden Sie sich in perbit.coud an, um diese zu bearbeiten.

Auflerdem werden Sie per E-Mail und innerhalb der Bitte beurteilen Sia die
perbit.cloud iiber die Aufgabenliste dazu aufgefordert, "™ s s eerbana
die zurickgestellte Bewerbung zu beurteilen.

In der E-Mail kénnen Sie mit einem Klick auf perbit.cloud direkt zur Anwendung gelangen.
Nach erfolgter Authentifizierung werden Sie auf das Formular ,Feedback zur Bewerbung”
(siehe 1 Aufgabe ,Bewerbung beurteilen”) geleitet, wo Sie eine Bewertung eintragen konnen.

In der Aufgabenliste in perbit.cloud o6ffnen Sie mit einem Doppelklick auf die Aufgabe das
Formular ,Feedback zur Bewerbung”. Nehmen Sie die Bewertung vor und schlieBen Sie die
Beurteilung ab.

1.3.2 Beurteilung abschlief3en
Sie konnen direkt eine Bewertung eintragen:

e A =Passender Kandidat
e B =Warteschleife
e (C=Absage

Bevor Sie die Beurteilung abschlieBen, wahlen Sie bitte eine der vorgegebenen Empfehlungen
aus, damit die Personalabteilung die Bewerbung entsprechend weiterbearbeiten kann:

e Absage

e Bewerberpool

e Einladung zum Vorstellungsgesprach
e \Vertrag erstellen

e Weiterleitung an andere Abteilung

e Zusage

8

perbit Software GmbH | SiemensstraBe 31 | 48341 Altenberge | Telefon +49 2505 9300-65 | Telefax +49 2505 9300-44 | service@perbit.cloud | www.perbit.cloud



Individualitat mit System

per

Sie konnen hier auch gleich einen Termin fir ein Vorstellungsgesprach vorschlagen:

perbit.cloud

Judith Karst

Termin fur Vorstellungsgesprach vorschlagen

Sekretadr der GeschafisfUhrung (m/w/d) / Bewerbungseingang:

Vorstellung am: 18.12.2018

X

Von - Bis: |10:00

||11:00 |

Treffpunkt: |Eingangsbereich |

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Nach Eintrag der Bewertung schief3en Sie die Beurteilung ab:

Bewertung abgeben

Bewertung:

Empfehlung:

Anmerkung:

Bemerkung zur Empfehlung:

|A v||Passender Kandidat |

Bitte wahlen Sie eine Empfehlung aus, bevor Sie auf "Beurteilung abschlieBen” klicken:

| Einladung zum Vorstellungsgesprach hd | Termin fir Vorstellungsgesprich vorschlagen

Zwischenspeichern Zuriickstellen Beurteilung abschlieBen

Sie erhalten direkt eine Rickmeldung:

perbit.insight

o Beurtzilung abgeschlossen
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In lThrer Aufgabenliste wird die Aufgabe zu ,Erledigte
Aufgaben™ verschoben. Sie kann jetzt NICHT noch
einmal ausgefihrt werden:

perbit.cloud

8 In der Serverkomponente ist ein Fehler aufgetreten

Die Aufgabe ist bereits vom Benutzer GesamtLsL am 29.07.2019
15:00:08 abgeschlossen.

1.3.3 Zwischenspeichern

perDi

Aufgabenliste
] Sgas

Offene Aufgaben

Erledigte Aufgaben

Beginnt am Fallig am “ | Batreff

' Bewerberauswahl (7]

Bitte beurteilen Sie die

06.05.2073 sz Bewerbung von Peter Horten

Bie baurtzilen Sie diz
07052019 17052009 zurlickgestelits Bewerbung
won Peter Horten

Bie baurtzilen Sie diz

10.05.2009 20052013 Bawerbung von Heinz Movak

Bitte beurteilen Sie die
10.05.20M9 20.05.2019 zurbckgestslts Bewerbung
won Heinz Movak

Bie baurtzilen Sie diz

7 &
borzts 007as Bewerbung von Peter Schaf
Bittz baurtzilen Sis diz
18.07.20M9 28072019 Bewerbung von St=fanis
Baumgartner
29.07.2019 08.0B2019 LA S

Bewerbung von Judith Karst

Wenn Sie bereits eingetragene Daten abspeichern,
die Bewertung aber noch nicht komplett abschlie3en
mochten, wahlen Sie den Button Zwischenspeichern.
Die eingegebenen Daten werden gespeichert; die
Bewerbung kann spater weiterbearbeitet werden.

perbitinsight

o Daten gespeichert

Ihre Daten sind nun gespeichert. Sie kdnnen jederzeit Gber lhre
Aufgabenliste hierher zuriickkehren.

1.4 Wie wird die Personalabteilung iiber lhre Entscheidung informiert?

Die Personalabteilung hat Uber den Bewerbungsvorgang Einblick tber den Stand der
Bewerbungen und bearbeitet auf Grundlage Ihrer Beurteilung den Vorgang weiter.

Bewerbungen
O :"“”"“ ‘:: Name. Vorname - Aufgabe Erledigt am
10

Erledigt ven Weiterleitung an Bawertung "3 Emplehlung

Bowortu
optisch
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